Административный регламент предоставления 

муниципальной услуги
«Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район»

 I. Общие положения

 1. Предмет регулирования административного регламента, основные понятия и термины, используемые в тексте административного регламента

        Жилое помещение - изолированное помещение, которое является недвижимым имуществом и пригодно для постоянного проживания граждан (отвечает установленным санитарным и техническим правилам и нормам, иным требованиям законодательства).

Муниципальный жилищный фонд - совокупность жилых помещений, принадлежащих на праве собственности муниципальному образованию «Жигаловский район».

Приватизация жилых помещений - бесплатная передача в собственность граждан Российской Федерации на добровольной основе занимаемых ими жилых помещений в муниципальном жилищном фонде муниципальному образованию «Жигаловский район».

   2. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги
2.1. Конституция Российской Федерации от 12.12.1993 г.;
2.2. Жилищный кодекс Российской Федерации;

2.3. Закон Российской Федерации от 04.07.1991 года №1541-1 "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

2.4. Федеральный закон от 06.10.2003 г. №131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

2.5. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

2.6. Федеральный закон  от  02.05.2006  № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

2.7. Устав муниципального образования «Жигаловский район», утвержденный  решением Думы от 21.06.2005 № 177.
2.8. Иные нормативные  правовые  акты Российской Федерации, Иркутской области, муниципальные правовые акты муниципального образования «Жигаловский район».
3. Категории заявителей

3.1. Заявителями  являются граждане Российской Федерации, занимающие жилые помещения в муниципальном жилищном фонде, на  условиях социального найма.

4. Порядок информирования о правилах предоставления  муниципальной услуги
4.1. Информация о месте нахождения, графике работы, справочных телефонах, адресах электронной почты структурных подразделений администрации муниципального образования «Жигаловский район», ответственных за предоставление муниципальной услуги:

1). Отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район»: р.п. Жигалово, ул. Советская, д. 25, адрес электронной почты: secretar@irmail.ru, официальный сайт муниципального образования «Жигаловский район» www.zigalovo.irkobl.ru.
Прием осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом по адресу: п.Жигалово, ул. Советская, д. 25. каб. 30, тел. 8(39551) 3-16-62, факс 8(39551)3-21-69. 
Время приема: 

Прием документов:

Понедельник 08-00 до 12-00;

Вторник 08-00 до 12-00;

Среда 08-00 до 12-00;

Четверг 09-00-12-00.
4.2. Информирование  заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе о ходе предоставления муниципальной услуги, производится:

- посредством личного обращения; 

- по письменным обращениям;

- по электронной почте;

- по телефону;

- посредством размещения информации на информационном стенде.
4.3. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется специалистом отдела по управлению муниципальным имуществом, ответственным за предоставление муниципальной услуги.

4.4. Специалист отдела по управлению муниципальным имуществом консультирует заявителей по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

-  о сроках предоставления муниципальной услуги;

-  о ходе предоставления муниципальной услуги;
- о порядке обжалования решений и действий (бездействия),  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих. 
4.5. Основными требованиями к информированию заявителей являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации; 
- удобство и доступность получения информации,

- оперативность предоставления информации;

- полнота информирования.
4.6. При письменном обращении заявителей информирование осуществляется на основании письменного заявления или заявления, направленного посредством электронной почты   в  адрес отдела по управлению муниципальным имуществом. 

4.7. Заявление подлежит регистрации в журнале регистрации  входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район» в течение 1 дня с момента его поступления. 
4.8.Заявление  рассматривается в течение 30 дней со дня его регистрации. 

4.9. Ответ на заявление направляется посредством почтовой либо электронной связям в зависимости от способа обращения, по адресу заявителя, указанному в поданном им заявлении.
4.10. Информация о порядке предоставления муниципальной услуги, о перечне документов,  необходимых для предоставления муниципальной услуги, о  порядке обжалования решений и действий (бездействия)  органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих, размещается на информационных стендах в  администрации муниципального образования «Жигаловский район» в общедоступных для заявителей местах.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

1. Наименование  муниципальной услуги
1.1. Наименование муниципальной услуги - «Приватизация жилых помещений, находящихся в муниципальной собственности МО «Жигаловский район». 
2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу
2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация муниципального образования «Жигаловский район». Структурным подразделением, ответственным за предоставление муниципальной услуги, является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

2.2. При предоставлении муниципальной услуги отдел по управлению муниципальным имуществом взаимодействует с органами государственной власти,  другими учреждениями  и предприятиями.
3. Результат предоставления муниципальной услуги

3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является:      

- подписание сторонами договора передачи жилого помещения в собственность граждан;

- направление (выдача) заявителю отказа в предоставлении муниципальной услуги.

4. Сроки предоставления муниципальной услуги
4.1.Муниципальная услуга предоставляется в течение 2 месяцев со дня поступления заявления,  с приложением необходимых документов в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».

5.  Правовые основания для предоставления муниципальной услуги

5.1. Правовыми основаниями для предоставления муниципальной услуги являются:

- ст.15 федерального закона от 06.10.2003 г. N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

- закон РФ от 04.07.1991 N 1541-1  "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации".
6.  Документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги
6.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является подача заявления гражданина в адрес администрации МО «Жигаловский район» по форме согласно приложению №1  к настоящему административному регламенту. В случаях, когда в жилом помещении проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте до 14 лет,  заявление подают  родители (усыновители), опекуны (попечители) с предварительного разрешения органов опеки и попечительства либо по инициативе указанных органов. Жилые помещения, в которых проживают исключительно несовершеннолетние в возрасте от 14 до 18 лет, передаются им в собственность по их заявлению с согласия родителей (усыновителей), попечителей и органов опеки и попечительства. 
6.2. К заявлению прилагаются следующие документы:
- документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации  (оригинал и копии);

- правоустанавливающий документ на жилое помещение, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

- справку организации, осуществляющей государственный технический учет и (или) техническую инвентаризацию, содержащую сведения о потребительских качествах и общей площади жилого помещения;

- копии документов, подтверждающие полномочия представителя заявителя (нотариально удостоверенная доверенность, акт органа опеки и попечительства о назначении опекуна или попечителя, свидетельство о рождении, решение суда об усыновлении,  свидетельство об усыновлении, свидетельства об установлении отцовства) (представляются вместе с оригиналами);

- копии свидетельств о смерти, в случае смерти членов семьи, проживавших в жилом помещении (представляется вместе с оригиналами);

- копия свидетельства о смене ФИО, в случае если таковые менялись одним из членов семьи, проживающих в жилом помещении (представляется вместе с оригиналами);
- справку  о составе семьи Ф-9, Ф-10;

- согласие всех совместно проживающих совершеннолетних членов семьи и  несовершеннолетних членов семьи в возрасте от 14 до 18 лет на приобретение помещения в собственность, либо отказ граждан от участия в договоре передачи жилого помещения в собственность граждан в форме заявления, удостоверенного в нотариальном порядке, в случае отказа гражданина от передачи жилого помещения в собственность;
- распоряжение органов опеки и попечительства в случаях, когда передача жилых помещений в собственность граждан осуществляется с разрешения органов опеки и попечительства, с их согласия или по их инициативе.
7. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

7.1. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги

8.1. В предоставлении муниципальной услуги отказывается в случаях:

8.1.1. представления заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента, неуполномоченным лицом, представление документов в ненадлежащий орган;

8.1.2. если жилое помещение не подлежит приватизации в соответствии с Законом Российской Федерации "О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации";

8.1.3. непредставления документов, указанных в  главе 6 раздела II настоящего административного регламента;

8.1.4. у администрации МО «Жигалолвский район» отсутствуют полномочия по распоряжению жилым помещением.

8.1.5. В процессе проведения правовой экспертизы прилагаемых к заявлению документов установлено, что заявитель не имеет право на предоставление муниципальной услуги, являющейся предметом регулирования настоящего Административного регламента.

8.1.6. Поступило обращение заявителя о прекращении рассмотрения его заявления.

8.1.7. В период рассмотрения заявления поступило сообщение о смерти заявителя либо участника приватизации.

Для  целей настоящего административного регламента под неуполномоченным лицом понимается лицо, не относящееся к категории заявителей, установленных пунктом 3.1. главы 3 раздела I настоящего административного регламента, или не уполномоченный им в установленном законодательством РФ порядке.
Для целей настоящего административного регламента надлежащим органом является отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».
9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги

9.1. Муниципальная услуга  предоставляется бесплатно.


10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

10.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 30 минут.
11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

11.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги  осуществляется секретарем администрации муниципального образования «Жигаловский район» в журнале регистрации заявлений в день его поступления.
12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, залу ожидания, местам для заполнения заявления, информационным стендам

12.1. Прием заявителей  осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях.

12.2. Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей, оборудованы стульями. Количество мест ожидания  определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в здании.
12.3. Места для заполнения документов оборудуются столами, стульями и обеспечиваются образцами заполнения документов, бланками заявлений и канцелярскими принадлежностями.

12.4. Место информирования, предназначенное для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуется информационным стендом, с образцами заполнения заявления и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

12.5. Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.

12.6. Лица, являющиеся престарелыми и инвалидами, в случае личной явки на прием для получения муниципальной услуги, принимаются вне очереди.

12.7. Рабочее место специалиста, предоставляющего муниципальную услугу, оборудуется компьютером  и оргтехникой, телефоном, позволяющими своевременно и в полном объеме организовать предоставление муниципальной услуги.
12.8. Здание, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно быть оборудовано средствами пожаротушения, средствами оказания первой медицинской помощи (аптечкой), охранно-пожарной сигнализацией.

13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги

13.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- наличие документов, составляющих правовую основу деятельности отдела по управлению муниципальным имуществом;

- специальное техническое оснащение отдела по управлению муниципальным имуществом (оборудование, приборы, аппаратура и т.д.);

- укомплектованность специалистами и их квалификация;

- наличие информации об отделе по управлению муниципальным имуществом, порядке предоставления муниципальной услуги;

- наличие системы контроля за качеством предоставления муниципальной услуги;

- количество поступивших обоснованных жалоб на решения, действия (бездействие) сотрудника структурного подразделения администрации муниципального образования «Жигаловский район», ответственного за предоставление муниципальной услуги.

III. Административные процедуры
1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги
1.1. Организация предоставления муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
- прием и регистрация заявления;

- анализ заявления;

- подготовка проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги;
- уведомление заявителя о принятом решении.

2.  Прием и регистрация заявления

2.1. Основанием для начала  административной процедуры является личное обращение заявителя в отдел по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район» с заявлением по форме согласно приложению №1 к настоящему административному регламенту, с приложением всех документов, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента. 

2.2. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела.
2.3. В ходе приема документов специалист  отдела осуществляет проверку предоставленных документов, сверяет копии документов  с их оригиналами, заверяя копии своей подписью.
2.4. В день поступления заявления оно подлежит регистрации в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район».
3. Анализ заявления
3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район».

3.2. Специалист отдела в течение 7 дней с момента регистрации заявления в журнале регистрации входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район» направляет запросы в: 

- Жигаловский производственный участок Иркутского филиала ФГУП «Ростехинветаризация – Федеральное БТИ» - об отсутствии частного домовладения (приватизированного жилья) в собственности;
- Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области - о правах гражданина-заявителя на имеющиеся у него объекты недвижимости.

3.3. Ответственным за выполнение административной процедуры является специалист отдела.

3.4. Специалист отдела в течение двадцати дней с момента представления Жигаловский производственный участок Иркутского филиала ФГУП «Ростехинветаризация–Федеральное БТИ», Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области, информации по запросам, указанным в п.3.2. главы 3 раздела III настоящего административного регламента, рассматривает заявление и приложенные документы, указанных в главе 6 раздела II настоящего административного регламента, с информацией, полученной по запросам, указанным в п.3.2. главы 3 раздела III настоящего административного регламента.
3.5. В случае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалист отдела в течение срока, указанного в п.3.4 главы 3 раздела III настоящего административного регламента, подготавливает отказ в предоставлении муниципальной услуги, который оформляется на бланке администрации муниципального образования «Жигаловский район» за подписью мэра муниципального образования «Жигаловский район».

3.6. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район» готовит договор передачи жилого помещения в собственность граждан (приложение №2).
3.7. Результатом административной процедуры является подготовка проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги либо оформление договора передачи жилого помещения в собственность граждан.
4.  Подготовка проекта договора передачи жилого помещения в собственность граждан, либо отказа в предоставлении муниципальной услуги  
4.1.Основанием для начала административной процедуры является подготовка специалистом отдела проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги либо договора передачи жилого помещения в собственность граждан (далее - договор). 

4.2. Ответственными за выполнение данной административной процедуры является:

-специалист отдела по управлению муниципальным имуществом администрации муниципального образования «Жигаловский район».
4.3.  Специалист отдела в течение 1 дня после подготовки проекта отказа в предоставлении муниципальной услуги передает его для подписания в приемную мэра муниципального образования «Жигаловский район».

4.4. Отказ  в предоставлении муниципальной услуги, подлежит регистрации в день их подписания мэром муниципального образования «Жигаловский район» в журнале исходящей корреспонденции.
4.5. Результатом административной процедуры является подписание отказа  в предоставлении муниципальной услуги либо подписание проекта договора.
5. Уведомление заявителя о принятом решении

5.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация отказа в журнале исходящей корреспонденции либо подписание проекта договора.

5.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является специалист отдела.

5.3. В случае принятия решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги специалист отдела в течение 3 дней  с момента регистрации отказа в предоставлении муниципальной услуги направляет его  почтовым отправлением либо выдает заявителю под роспись.

5.4. В течение 1 дня с момента подписания проекта договора специалист отдела обеспечивает регистрацию договора в журнале регистрации учета договоров приватизации.

5.5. В течение 3 дней с момента  подписания договора специалист отдела направляет заявителю уведомление о принятом решении и приглашение в отдел по управлению имуществом администрации МО «Жигаловский район» для заключения договора, либо выдает договор заявителю для подписания.

5.6. С момента направления специалистом отдела уведомления заявителю, в соответствии с п.5.5 главы 5 раздела III настоящего административного регламента, оказание муниципальной услуги приостанавливается до момента заключения договора заявителем.

5.7. Договор подписывается в отделе по управлению имуществом администрации МО «Жигаловский район» всеми лицами, указанными в договоре, в присутствии специалиста отдела.

5.8. После заключения с гражданином (-ами) договора специалист отдела выдает ему(им) договор в количестве трех экземпляров. Один экземпляр договора и заявления остается в материалах приватизационного дела отдел по управлению имуществом администрации МО «Жигаловский район».

5.9. Результатом административной процедуры является выдача заявителю договора либо направление (выдача) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

5.10. Исправление допущенных опечаток и ошибок  в выданных отказе в предоставлении муниципальной услуги, договоре осуществляется в течение двух рабочих дней в порядке, предусмотренном главами 3, 4 раздела III настоящего административного регламента.
IV.Формы контроля за исполнением административного 

регламента

1. Порядок осуществления текущего контроля за исполнением муниципальными служащими положений административного регламента, а также принятием решений ответственными лицами

1.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим административным регламентом, принятием решений специалистами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, осуществляется начальник  отдела по управлению имуществом администрации МО «Жигаловский район».

1.2. Текущий контроль включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений, рассмотрение обращений заявителей, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие)  муниципальных служащих, принятие по ним решений и подготовку на них ответов.

2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества исполнения административного регламента

2.1. Плановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся ежеквартально, в соответствии с квартальными планами структурных подразделений отдела по управлению имуществом администрации МО «Жигаловский район», ответственных за предоставление муниципальной услуги.

2.2. Внеплановые проверки полноты и качества исполнения административного регламента проводятся по конкретному обращению заявителя.

3. Ответственность муниципальных служащих за решения, действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги

3.1. Муниципальный служащий, ответственный за предоставление муниципальной услуги, несет персональную ответственность за соблюдение сроков и порядка предоставления муниципальной услуги.

3.2. Персональная ответственность муниципальных служащих закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

3.3. Муниципальные служащие, по вине которых допущены нарушения положений настоящего административного регламента, привлекаются к ответственности в соответствии с Положением о муниципальной службе.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих

1. Право заявителя на досудебное (внесудебное) рассмотрение жалоб в процессе получения муниципальной услуги

1.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.

2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования

2.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования являются решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих.
Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе, в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации заявления заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных настоящим административным регламентом;

4) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания для отказа не предусмотрены настоящим административным регламентом;

5) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной настоящим административным регламентом;

6) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

3. Основания для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования

         3.1. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является обращение заявителя на обжалование решений, действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих.

         3.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме на решения, действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностных лиц, муниципальных служащих на имя мэра муниципального образования «Жигаловский район». 
        Жалоба заявителей на решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципальных служащих регистрируется в журнале входящей корреспонденции администрации муниципального образования «Жигаловский район».

         3.2.1. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации МО «Жигаловский район», а также может быть принята при личном приеме заявителя.
3.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.
4. Права заявителя на получение информации и документов, необходимых  для обоснования и рассмотрения жалобы

4.1. Заявитель имеет право на получение информации и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы,  за исключением документов и материалов, в которых содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, и для которых установлен особый порядок предоставления.

5. Сроки рассмотрения жалобы

5.1. Жалоба, поступившая на имя мэра МО «Жигаловский район»,  подлежит рассмотрению в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.
6. Результат досудебного (внесудебного) обжалования

6.1. По результатам рассмотрения жалобы мэр МО «Жигаловский район» принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено настоящим административным регламентом, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.
6.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 6.1. настоящей главы, заявителю в письменной форме и по  желанию  заявителя  в  электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
Исполнитель:

Начальник отдела по управлению

Муниципальным имуществом

Администрации муниципального 

Образования «Жигаловский район»
                                       Е.О.Беляков
3-16-62
Приложение № 1

к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация жилых помещений, 
находящихся в муниципальной 
собственности МО «Жигаловский 
район»

Администрация МО «Жигаловский район»

от гражданина(ки)     ____________________________________________________

                                                                  (фамилия, имя, отчество)

Проживающего (ей)    _____________________________________________________
ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу передать в собственность (единоличную, совместную, долевую – нужное подчеркнуть) занимаемую квартиру (жилой дом) расположенную по адресу: _________________________________________________________________________
	Фамилия, имя, отчество (полностью) членов семьи, в том числе проходящих службу в армии
	Родственные отношения
	доля участия
	Подпись совершеннолетних членов семьи, подтверждающая согласие на приватизацию

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Личности граждан установлены подписи верны: _____________________________________________________________________________

Достоверность сведений, указанных в настоящем заявлении и документах, подтверждаю 

Подпись заявителя                                                                     ______________________________

Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление ______________________________    ___________________________
Приложения _______ документов:

1___________________________

2.___________________________

3.___________________________
4.___________________________

5.___________________________

6.___________________________
 "____" _____________ 20___ г      _________________________

                                                                                         (подпись)       

№______ от «____»_________20__ г. (дата и номер принятия заявления)

Я _______________________________________________________________ паспорт _____________________________ даю согласие Администрации муниципального образования «Жигаловский район» осуществлять обработку моих персональных данных (фамилия, имя, отчество, дата рождения, место рождения, адрес) в целях выдачи выписки из Реестра муниципальной собственности муниципального образования «Жигаловский район», для чего разрешаю совершать в отношении моих персональных данных сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение персональных данных. Срок действия согласия - на время, необходимое для предоставления муниципальной услуги. 

_________________________
                                                                                                   (подпись)

_____________________________Подпись, фамилия, инициалы лица, принявшего заявление 

Регистрационный номер договора приватизации в администрации МО «Жигаловский район» №_____________________
Дата «___» ______________ 20__ г.

Примечание: представляется в двух экземплярах, один возвращается заявителю.

Приложение № 2
к административному регламенту 

предоставления муниципальной услуги

«Приватизация жилых помещений, 
находящихся в муниципальной 
собственности МО «Жигаловский 
район»
ДОГОВОР № ______________
на передачу квартиры, дома в собственность граждан

	р.п. Жигалово,
	Дата(прописью)

	Иркутской области
	



В соответствии с Законом Российской Федерации от 4 июля 1991 г. N 1541-I «О приватизации жилищного фонда в Российской Федерации», администрация муниципального образования «Жигаловский район» (ИНН ____, КПП _____, ОГРН _______ за ГРН _________ Свидетельство о внесении записи в ЕГРЮЛ, выданное ________________________________, находящаяся по адресу: Иркутская область, Жигаловский район, р.п. Жигалово, ул. Советская, 25, в лице ___________________________________________, действующего на основании распоряжения мэра МО «Жигаловский район» № ___от _________20__ г, именуемая в дальнейшем «Продавец» и гр.:
       Фамилия Имя Отчество ___________ г.р., паспорт __________№ _________ выдан ________________________________________- зарегистрирован(а) по адресу: _________________________________;

Именуемый(е) в дальнейшем «Покупатели», заключили настоящий договор о нижеследующем:


1. «Продавец» бесплатно передал в собственность «Покупателей», а «Покупатели» приобрели в ___________ собственность жилое помещение – квартиру (дом), находящуюся по адресу: ____________________________________
Доля «Покупателей» составляет:

· ____________________________________
Краткая характеристика строения: квартира (дом) в _______________ доме, отопление _____________, общая площадь квартиры – _______ кв.м. в т.ч. жилая площадь – __________ кв.м.


2. «Продавец» передает в собственность «Покупателю» жилой дом стоимостью __________руб. (___________________ рублей __коп.).
Орган, оценивающий квартиру: ______________. 

Номер акта или справка: __________________.


3. В случае смерти «Покупателя» все права и обязанности по настоящему договору переходят к его наследникам на общих основаниях.

4. Пользование квартирой, «Покупатели» осуществляется в соответствии с Правилами пользования жилыми помещениями, утвержденными Постановлением Правительства РФ от 21.01.06 г. № 25.


5. «Покупатели» осуществляют за свой счет эксплуатацию и ремонт квартиры с соблюдением существующих единых правил и норм на условиях, определенных для домов государственного и муниципального жилищного фонда.


6. «Покупатели» приобретают право собственности (владения, пользования, распоряжения) на квартиру, с момента регистрации договора в учреждении юстиции осуществляющем деятельность по государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним, на основании Федерального закона от 21.07.97. № 122 –ФЗ « О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним».


7. Настоящий договор составлен в двух экземплярах, каждый из которых имеет равную юридическую силу. 


8. Расходы, связанные с оформлением договора, производятся за счет «Покупателей».


9. В данной квартире   «Покупатели» проживает на основании договора социального найма № ____ от _____________ г.

            10. «Покупатели» ранее в приватизации не участвовал, что подтверждается уведомлениями из ЕГРП № ___________ от __________г.; и справками ИФ ФГУП «Ростехинвентаризация - Федеральное БТИ» Усть-Ордынского Бурятского отделения № _________ от ______________.
Адреса сторон:
	« Продавец »
	« Покупатель»

	Иркутская область, Жигаловский район, 

р.п. Жигалово, ул. Советская, 25
	__________________________________


Подписи сторон :
                   «Продавец»                                                                       «Покупатели»

___________________/ Ф.И.О /                    _________________ /Ф.И.О./

           С правилами пользования жилыми помещениями, содержанием жилья, придомовой территории ознакомлены и обязуемся их выполнять.
Подпись «Покупателей»
_________________ /Ф.И.О/

Договор зарегистрирован администрацией  МО «Жигаловский район»
« __» ___________  20__ г. № _____                                                   

_________________________
           подпись, печать

 Личность сторон установлена, их дееспособность проверена, а также принадлежность дома местному  самоуправлению или ведомству. Арестов и запрещений нет.

М.П.
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